
获取磋商文件方式：

1.领取招标/采购文件需提供的资料：

（1）法定代表人身份证明书原件及法定代表人身份证原件。

（2）法定代表人授权书原件及被授权人身份证原件

（3）文件获取登记表

（4）开票信息：①开票单位名称、②纳税人识别号（或统一社会信用代码）、③营业执

照或税务登记证地址、④单位联系电话、⑤开户行及账号、⑥请注明开具增值税专用发票或

普票。

⒉现场领取：

（1）法定代表人自己领取的，请在获取时间内容携带上述（1）、（3）、（4）资料到获取

地点进行领取招标/采购文件。

（2）法定代表人委托他人领取的，请在获取时间内容携带上述（2）、（3）、（4）资料到

获取地点进行领取招标/采购文件。

3.线上领取：

请按提供的汇款账户信息将标书费以单位或经单位授权的个人账户电汇或转账方式办

理汇款（该款项递交截止时间为获取文件截止时间，以采购代理公司银行到账信息为准）。

汇款账户信息：开户行：中国银行武汉中南路支行；收款人：湖北省成套招标股份有限

公司；帐号：572976591978；行号：840085。

汇款办理后将汇款凭证及上述资料（2）、（3）、（4）的扫描件在获取文件截止时间之前

发送邮件至项目联系人邮箱（以项目负责人收到邮件的时间为准），并在汇款附注（备注、

附言）中注明项目编号后六位和所投包号以及“报名”字样，邮件正文中附上报名单位的收

件信息，并注明标书费发票开具为专票或普票。本项目招标/采购文件及发票将按照文件获

取登记表中的地址及授权代表信息以顺丰到付快递至供应商。

4.邮寄送达：

汇款方式同线上领取的汇款方式，汇款办理后将汇款凭证及上述资料（2）的原件及资

料（3）、（4）在获取文件截止时间之前快递至项目联系人（以项目负责人收到快递资料的时

间为准），并在汇款附注（备注、附言）中注明项目编号后六位和所投包号以及“报名”字

样，快递资料中注明标书费发票开具为专票或普票。本项目招标/采购文件及发票将按照文

件获取登记表中的地址及授权代表信息以顺丰到付快递至供应商。

请采用线上领取或邮寄送达方式的供应商在邮件或快递发出后联系招标代理机构。供应



商报名后如需招标/采购文件电子版可发送邮件至 68826482@qq.com 邮箱，提供单位名称及

购买标书发票扫描件获取。

文件获取登记表

项目名称

项目编号 包号
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